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1. SCOP 
Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de organizare ~i desfa~urare a 
examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta ~i master, In cadrul 
Universitatii ,Valahia" din Targovi~te (UVT). 

2. DOMENIU 
Prezenta procedura se aplica Ia nivelul facultatilor/departamentelor din cadrul UVT 
pentru examenele de finalizare a studiilor. 

3. DOCUMENTE DE REFERINT.A 
• Legea educatiei nationale nr. 1/2011, republicata, cu modificarile ~i 

completarile ulterioare; 
• Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile 

~i completarile ulterioare; 
• Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor Tnvatamantului superior 

particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor Ia institutii de 
Tnvatamant superior de stat acreditate; 

• Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri 
de simplificare Ia nivelul administratiei publice centrale ~i pentru modificarea !?i 
completarea unor acte normative; 

• Ordinul ministrului educatiei nationale ~i cercetarii ~tiintifice nr. 6125/2016 
privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare ~i desfa~urare a 
examenelor de licenta/diploma !?i disertatie; 

• Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului ~i sportului nr. 3952/2012 
pentru reglementarea unor masuri privind finalizarea studiilor In lnvatamantul 
superior pentru situatiile prevazute Ia art. 361 alin. (4) ~i (5) din Lege a 
educatiei nationale nr. 1/2011; 

• Regulamentul propriu al Universitatii ,Valahia" din Targovi!?te privind 
organizarea !?i desfa!?urarea examenelor de licenta/diploma !?i disertatie; 

• Ordinului ministrului educatiei nationale !?i al ministrului delegat pentru 
lnvatamant superior, cercetare !?tiintifica !?i dezvoltare tehnologica nr. 
657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii In 
sistemul de lnvatamant superior; 

• SR EN ISO 9001:2015- Sisteme de managemental calitatii. Cerinte. 
• SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii ~i 

vocabular; 
• Manualul Calitatii MC 01. 

4. DEFINITII Sl ABREVIERI 

4.1. Definitii 
4.1.1. Examenele de finalizare a studiilor In lnvatamantul superior sunt: 

F 422 .2014.Ed.2 Document de uz intern 



PROCEDURA OPERATIONALA 

EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR 

Cod document 
PO 07.14 

3/7 
26.04.2018 
§_/Q12345 

a) examen de licenta, pentru ciclul de studii universitare de licenta sau examen 
de diploma, pentru lnvatamantul universitar de licenta din domeniul ~tiintelor 
inginere~ti; 

b) examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de master; 
c) examen de sustinere publica a tezei de doctorat, pentru ciclul de studii 

universitare de doctorat; 
d) examen de certificare, pentru programele de studii postuniversitare de tip 

specializare; 
e) examen de selectie, care preceda examenul de licenta, In cazul 

studentilor/absolventilor care provin de Ia institutii de lnvatamant superior 
~i/sau programe de studii care au intrat In lichidare. 

4.1.2. Programele de studii universitare de licenfa organizate In baza Legii nr. 
288/2004, se finalizeaza cu examen de licenta, pentru ciclul de studii universitare de 
licenta sau examen de diploma, pentru lnvatamantul universitar de licenta din 
domeniul ~tiintelor inginere~ti, denumit In continuare examen de /icentaldiploma. 
Programele de studii universitare, organizate in baza Legii invafamantului nr. 
84/1995, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, In sa abrogata In 
prezent, pentru absolventii care au beneficiat de prelungire de studii, se finalizeaza 
cu : 

a)examen de licenta/diploma, pentru studiile In lnvatamfmtul universitar de 
lunga durata; 

b)examen de absolvire, pentru studiile In lnvatamantul universitar de scurta 
durata. 
Programele de studii universitare de master, organizate In baza Legii nr. 288/2004, 
se finalizeaza cu examen de disertatie. 

4.2. Abrevieri 
ARACIS- Agentia Romana de Asigurare a Calitatii In Tnvatamantul Superior. 
CIC- Comisia pentru lnvatamant ~i cercetare a Senatului UVT 
OMCTS - Ordinului ministrului educatiei, cercetarii , tineretului ~i sportului 
OUG - Ordonanta de urgenta a Guvernului 
SGU- Secretariatul general al universitatii 
UVT- Universitatea ,Valahia" din Targovi~te 
DPPD- Departament pentru pregatirea personalului didactic 
DIDFC- Departament lnvatamant Ia distanta ~i formare continua 

5. DESCRIEREA PROCEDURII 

5.1. Examenele de finalizare a studiilor se organizeaza ~i se desfa~oara numai de 
catre institutiile de lnvatamant superior acreditate, pe baza unui regulament propriu , 
aprobat de Senatul universitar ~i care respecta Metodologia-cadru , aprobata prin 
ordin al ministrului educatiei . 
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5.2. UVT, fiind institutie de Tnvatamant superior de stat acreditata, are dreptul de a fi 
institutie organizatoare a examenelor de licenta/diploma !?i disertatie, putand sa 
organizeze, Tn conditiile legii, examene de licenta/diploma atat pentru absolventii 
proprii , cat ~i pentru absolventii altar institutii de Tnvatamant superior, de stat sau 
particulare. 
5.3. UVT organizeaza examen de disertatie numai pentru absolventii proprii, din 
promotia curenta ~i din promotiile anterioare, atat de Ia studiile universitare de 
master, cat ~i de Ia studiile postuniversitare de master, organizate Tn baza Legii nr. 
84/1995. 
UVT organizeaza ~i desfa~oara examen de licenta/diploma Ia: 

a) programe de studii universitare de licenta/specializari acreditate Tn conditiile 
legii ; 

b) programe de studii universitare de licenta/specializari autorizate sa 
functioneze provizoriu, pentru care are, Tn acela~i domeniu de licenta, 
programe de studii universitare de licentalspecializari acreditate. 

5.4. Absolventii unei institutii de Tnvatamant superior acreditate se pot Tnscrie ~i pot 
sustine examenul de licenta/diploma Ia o alta institutie de Tnvatamant superior 
acreditata, cu aprobarea senatelor universitare ale celor doua institutii de Tnvatamant 
superior, dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie. 
5.5. Absolventii, care provin din institutii de Tnvatamant superior autorizate provizoriu , 
sustin examenul de licenta/diploma Tn cadrul institutiilor de Tnvatamant superior 
acreditate, care ~colarizeaza programe identice sau similare, Tn baza unui protocol 
Tncheiat Tntre cele doua institutii de Tnvatamant superior, cu aprobarea senatelor 
universitare, dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie. Programele de studii 
,similare" sunt stabilite de catre ARACIS. 
5.6. Pentru situatiile prevazute Ia art. 361 din Legea nr. 1/2011, se aplica dispozitiile 
OMECTS nr. 3.952/2012. 
5.7. Examenul de licenta/diploma consta din 1-2 probe, stabilite de catre Senatul 
universitar, dupa cum urmeaza: 

a) Proba 1 - Evaluarea cuno~tintelor fundamentale ~ide specialitate. 
b) Proba 2 - Prezentarea ~i sustinerea lucrarii de absolvire/lucrarii de 

licenta/proiectului de diploma. 
Examenul de disertatie consta dintr-o singura proba ~i anume: prezentarea ~i 

sustinerea lucrarii de disertatie. 
5.8. Regulamentul propriu al UVT va preciza, Tn functie de specificul fiecarui program 
de studii , numarul probelor ~i modul de sustinere a acestora (oral, scris , proba 
practica). 
5.9. Probele pentru examenul de licenta/diploma se desfa~oara Tn prezenta. Tn 
acela~i lac ~i Tn acela~i moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei 
probe ~i a examinatului. 

Prezentarea ~i sustinerea lucrarii de licenta/proiectului de diploma sunt 
publice. 
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Tematica ~i bibliografia examenului de licenta/diploma se publica pe site-ul 
web al institutiei de lnvatamant superior. 

Structura-cadru ~i continutul lucrarii de licenta/proiectului de diploma se 
stabilesc Ia nivelul facultatii In functie de specializare, cu aprobarea consiliulu i 
facultatii . 
5.1 0. Nota de promovare a fiecarei probe a examenului de licenta/diploma este de 
eel putin 5,00 (cinci). 
Examenul de licenta/diploma este promovat, daca probele componente sunt 
sustinute ~i promovate, iar media aritmetica a notelor acordate acestora - media de 
promovare a examenului- este de eel putin 6,00 (~ase). 
Nota minima de promovare a examenului de disertatie este 6,00 (~ase). 
5.11. Examenele de finalizare a studiilor se pot organiza In 3 sesiuni, In perioadele 
stabilite de senatul institutiei organizatoare, dintre care doua sesiuni In anul 
universitar curent si o sesiune In luna februarie a anului universitar urmator. 
5.12. Tnscrierea c~ndidatilor pentru examenul de finalizare a studiilor se realizeaza Ia 
sediile institutiilor de lnvatamant superior, conform calendarului aprobat prin 
regulamentul propriu de finalizare a studiilor. 
5.13. Din componenta dosarului de examen, conform OUG nr. 41/2016, se elimina 
cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelorl lnlocuindu-le cu 
certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana care are atributii desemnate 
In acest sens. 
5.14. Modalitatea de desemnare ~i componenta comisiilor pentru examenele de 
licenta/diploma ~i disertatie ~i a comisiilor pentru solutionarea contestatiilor se 
stabilesc prin regulamentul propriu . 
5.15. Membrii comisiilor pentru examene ~i ai comisiilor pentru analiza ~i solutionarea 
contestatiilor nu se pot afla cu cei examinati sau lntre ei In relatie de soti. afini ~i rude 
pana Ia gradul al Ill-lea inclusiv, conform legii. 
5.16. Componenta comisiilor pentru examenele de licenta/diploma ~i disertatie ~i a 
comisiilor pentru solutionarea contestatiilor se publica pe site-ul web al institutiei. 
5.17. Contestatiile se depun ~i se rezolva conform regulamentului propriu , exclusiv Ia 
nivelul UVT. Deciziile comisiilor de analiza si solutionare a contestatiilor sunt 

I I I 

definitive. Rezultatele obtinute Ia probele orale, de aptitudini sportive sau artistice nu 
pot fi contestate. 
5.18. Regulamentul propriu cuprinde prevederi exprese privind masurile luate de 
institutiile organizatoare pentru asigurarea originalitatii continutului lucrarilor ce 
urmeaza a fi sustinute, precum ~i prevederi exprese privind interzicerea 
comercializarii de lucrari ~tiintifice In vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator 
a calitatii de autor al unei lucrari de licenta , de diploma sau de disertatie. 
5.19. Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de absolvire, 
examenul de licenta, de diploma, examenul de disertatie sau alte cursuri 
postuniversitare se elibereaza de catre UVT Ia toate specializarile pentru care este 
institutie organizatoare. Continutul ~i formatul actelor de studii sunt stabilite prin acte 
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normative ale Minsterului Educatiei ~i sunt preluate de Ia distribuitorul autorizat de 
catre un delegat al UVT, pe baza lmputernicirii date de institutie. 

6. RESPONSABILITATI 

Comisiile pentru examenele de finalizare a studiilor, lmpreuna cu conducerile 
facultatilor organizatoare, poarta lntreaga responsabilitate pentru organizarea ~i 
desfa~urarea examenelor de finalizare a studiilor. 
6.1. Senatul universitatii 
- Aproba regulamentul de organizare ~i desfa~urare a examenelor de finalizare a 
studiilor Ia nivelul UVT; 
- Aproba Regulamentul-cadru de organizare ~i functionare a DPPD ~i DIDFC; 
- Aproba cuantumul taxei de sustinere a examenului de finalizare a studiilor. 
6.2. Consiliul de Administratie 
- Aproba componenta comisiilor de examen; 
- Aproba Regulamentele facultatilor privind organizarea ~i desfa~urarea examenelor 
de finalizare ~i calendarul examenelor de finalizare. 
6.3. Decan/ Director departament 
- Stabile~te calendarul de desfa~urare a examenelor de finalizare a studiilor, 
perioada de lnscriere ~i calendarul probelor; 
- Propune componenta comisiilor de examinare; 
- Trimite Compartimentului acte de studii documentele necesare lntocmirii actelor 
finale/ diplomelor de absolvire; 
- Aproba modificarile de nume ale absolventilor, In cazul In care acestea nu 
corespund cu datele de lnregistrare Ia lnscrierea In facultate, pe baza unei cereri 
scrise ~i a documentelor justificative. 
6.4. Pre~edintele comisiei de examen 
- Raspunde de desfa~urarea procesulu i de examinare a candidatilor In conformitate 
cu Metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor; 
- Asigura afi~area rezultatele finale ale examenelor; 
- Valideaza rezultatele examenelor de finalizare Ia nivelul sau de responsabilitate. 
6.5. Secretarul comisiei de examen/Secretarul ~ef al facultatii 
- Tntocme~te documentele de examen; ' 
- lnformeaza candidatii asupra conditiilor de organizare ~i desfa~urare a examenulu i 
de finalizare a studiilor; 
- Tntocme~te suplimentele Ia diploma/toile matricole pe baza registrelor matricole ~i a 
actelor personale ale absolventilor; 
- Elibereaza adeverintele de absolvire a examenelor de finalizare a studiilor. 
6.6. Compartimentul acte de studii 
- Completeaza actele de finalizare a studiilor (diplome, certificate, atestate); 
- Tine evidenta, In registre tipizate, a tuturor categoriilor de acte de studii (diplome, 
certificte, atestate) 
- Tine evidenta. primirii, predarii ~i eliberarii formularelor actelor de studii ; 
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7.1. Tnregistrarile specifice sunt arh ivate In cadrul facultatilor. 

Denumire Elaborare, Perioada (in ani) Loculde 

document monitorizare, 
Pastrare Arhlvare Pastrare Arhivare 

Suport 
revizuire 

Centralizatorul 
absolventilor 
promotiei ~i lista Comparti 
absolventilor facultate/ cf. cer. cf. cer. ment Arhiva 

hartie 
Tnscri~i Ia departament legale legale Acte de UVT 
examenul de studii 
finalizare a 
studiilor 

Dosarele Comparti 
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facultate/ cf. cer. cf. cer. ment Arhiva 

hartie departament legale legale Acte de UVT absolventilor 
studii 
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examenului de facultate/ cf. cer. cf. cer. ment Arhiva 

hartie finalizare a departament legale legale Acte de UVT 
studiilor studii 
Registrul de 

Compartime 
Comparti 
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studii 
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departam 

Arhiva hartie/suport 
(registru l departament legale legale UVT electronic 
matrical) ent 

Decizia de 
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numire a comisiei 
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de examinare ent 
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