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1. Alegerea temei si a coordonatorului

Lucrarea de licentd/disertatie reprezintd un studiu intocmit de catre
absolvent, sub indrumarea stiintifica a unui cadru didactic de specialitate, pe o tema
aleasa din lista de teme propuse de cadrele didactice si afisate la avizierul facultatii.
Studentii sau masteranzii pot propune o anumita tema, iar cadrul didactic o poate
accepta, dar numai in etapa initiald de alcatuire a listei temelor propuse si afisate
la sfarsitului procesului didactic din anul precedent celui final, asa cum prevede
regulamentul (RAPS). O interventie in lista temelor initiale afisate necesita o noua
aprobare a listei respective de catre Consiliul departamentului.

Lucrarea de licentd/disertatie constituie conditie obligatorie pentru ca
absolventul sa primeasca atestarea efectudrii studiilor universitare de
licenta/masterat.

Alegerea temei pentru lucrarea de licentd/disertatie se realizeaza pana la
incheierea procesului didactic din anul precedent celui final (in anul 111 de studiu
pentru licenta si in anul I de studiu pentru masterat), sub indrumarea tutorelui de
an, finand cont de temele propuse.

Studentii si masteranzii sunt obligati sa depuna la secretariat o cerere, in
care se mentioneaza titlul lucrarii si disciplina de care apartine tema. Cererea
trebuie sa fie avizata prin semnatura de coordonatorul lucrarii care, din acel
moment, 151 asuma Indrumarea lucrarii.

Lista centralizatoare, cu repartizarea studentilor/masteranzilor pe temesi
profesori coordonatori, devine definitiva dupa avizul Consiliului departamentului,
care trebuie sa aiba in vedere repartitia echilibrata a absolventilor in functie de
cadrele didactice.

Titlul lucrarii de licentd/disertatie, mentionat in cererea initiald avizata de
coordonator, se poate schimba cel mult o data, cu avizul coordonatorului, cu
mentiunea ca schimbarea trebuie anuntata Departamentului, printr-o noua cerere,
intr-un interval de timp rezonabil modificarilor de continut necesare, pana la
predarea lucrdrii in vederea sustinerii.

Se recomanda ca alegerea temei de licenta/disertatie, sa {ina seama pe de o
parte de aptitudinile individuale si de nivelul de cunostinte, iar pe de alta parte de
existenta perspectivelor de a continua cercetarea, la nivel de masterat si doctorat.

2. Intocmirea calendarului elaboririi lucririi
In vederea elaborarii lucririi studentul impreuna cu coordonatorul lucrarii

stabilesc planul acesteia, tindnd seama de bibliografia existenta, pana cel tarziu la
sfarsitul anului de studiu premergator celui final.



Autorul si coordonatorul stiintific sunt responsabili pentru calitatea
stiintifica si originalitatea lucrarii de licenta/disertatie.

Coordonatorul stiintific va fi consultat periodic de catre student/masterand,
pe toata durata elaborarii lucrarii, atat in cadrul orelor de consultatii, cat si in
functie de programul stabilit de comun acord. Finalizarea lucrarii se va face sub
supravegherea si acceptul coordonatorului, care va aviza in scris dacad lucrarea
poate fi depusa la secretariat, in vederea sustinerii examenului de licenta/disertatie.

Predarea lucrarii (impreuna cu un CD), la secretariat si inscrierea pentru
examenul de licentd/disertatie, se face de catre student/masterand, in semestrul
al ll-lea al anului final de studiu, in conformitate cu termenul afisat de
secretariat, cu cel putin 15 zile Tnaintea perioadei de examen.

3. Documentarea

Documentarea reprezintd etapa in care sunt identificate sursele de obtinere
a informatiilor, a publicatii de specialitate, site-uri si se intocmeste bibliografia
pentru tema aleasa. Aceasta este 0 etapa complexa in care sunt consultate lucrarile
de specialitate identificate si se realizeaza fise ale acestora. Se recomanda si
consultarea bibliografiei strdine de specialitate.
Informatiile obtinute vor fi selectate si prelucrate evitand plagiatul,
mentionand permanent sursa bibliografica utilizatd, urmarind construirea temei
alese, ca raspuns la provocarea stiintifica propusa.

4. Cuprinsul lucrarii

Introducerea se refera la motivatia alegerii temei, scopul si obiectivele lucrarii,
la etapele parcurse pentru realizarea lucrdrii si, eventual, se aduc multumiri
institutiilor colaboratoare, indrumatorului, etc.

Cuprinsul trebuie sa corespunda temei alese si sd acopere in intregime
problematica stiintifica a subiectului aflat in dezbatere. Teza de licenta/disertatie
este o lucrare originala, fundamentata stiintific, care trebuie sa contina rezultate
teoretice Th domeniul TEOLOGIE, efectuata de student/masterand.

Prin realizarea lucrarii, studentul sau masterandul trebuie sa demonstreze:

« competente de aplicare a cunostintelor si capacitdti de intelegere si de
solutionare a problemelor atat in domeniul de formare, cat si in domeniile inrudite
sau multidisciplinare;

* capacitati de realizare a analizelor bazate pe cercetare in vederea solutionarii
problemelor prin integrarea cunostintelor;

* deprinderi de studiu autonom, in baza unui nivel ridicat de intelegere a
proceselor de invatare;



« abilitatea de comunicare orald si prezentare a rezumatului lucrarii si de
elaborare a concluziilor.

Spre deosebire de teza de licenta, teza de master este o lucrare stiintificad care:

« contine o analiza aprofundata a aspectelor teoretice de baza, ce se finalizeaza
cu o sinteza la tema abordata si o expunere a opiniei personale;

» prevede aplicarea diverselor metode cantitative si calitative de cercetare
stiintifica (comparatia, analiza datelor, chestionarul, observatia etc.);

» reflectd contributia si aportul autorului in dezvoltarea temei cercetate.

Concluziile trebuie sa sistematizeze capitolele continute, sa argumenteze
actualitatea temei tratate, sa precizeze nivelul la care s-a ajuns prin cercetarea
stiintificd derulata in lucrare si sa contina o concluzie finala privind noi perspective
ale cercetarii.

Norme redactionale
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Coperta lucrarii de licenta/disertatie.
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Student/masterand(14pt)
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Reguli de tehnoredactare a lucrdarii

Setari pagina

Formatul paginii pe care il recomandam este A4, avand margini: Top (Sus)
2,5 cm, Bottom (Jos) 2,5 cm, Left (Stanga) 3,0 cm, Right (Dreapta) 2,0 cm,
Header 1 cm, Footer 1 cm (Antet si Subsol), Justify;

Aliniat nou: Tab stop: 1,27 cm;

Font: Times New Roman 12 pt, spatiere 1,5 randuri, justify (stanga-dreapta).

Capitole, subcapitole, paragrafe

Titlul capitolelor se poate scrie cu litere mari, bold, centrat, urmat de 2randuri
libere.

Titlul subcapitolelor se va scrie cu litere mici, bold, centrat, urmat de 1 rand
liber.

Titlul paragrafelor se va scrie cu litere mici, bold, italic, aliniat stanga.

Este obligatorie folosirea diacriticelor

Pentru verificarea greselilor de editare selectafi textul lucrdrii de
licentd/disertatie si selectati limba Roméana [Instrumente/Limba/Stabilire
limba/Romand] si ulterior [Instrumente/Optiuni/Corectare ortografica si
gramaticala]. Pentru a scrie corect consultati dictionarul explicativ al limbii
romane (www.dexonline.ro).

Note bibliografice in text.

Pentru a face trimitere la orice sursa bibliografica utilizata, datorita preluarii
ideilor, sau chiar a citatelor introduse in textul lucrarii, se va utiliza urmatoarea
formula de organizare a notelor bibliografice in subsolul paginii, utilizand din
panelul REFERENCES selectia Insert footnote. Notele bibliografice din subsol vor
fi organizate in urmatoarea succesiune:

In cazul cartilor utilizate:

Calificative/prenume/nume/titlullucrarii-scris cu italic/editura/localitate/an/pagina.

Exemplu:

Pr. Prof. Dr. Dumitru Staniloae, Teologia Dogmatica Ortodoxa, vol. |, Editura
Institutului Biblic si de Misiune al Bisericii Ortodoxe Roméane, Bucuresti, 1978, p.
140.

Tn cazul articolelor utilizate:
Calificative/prenume/numeftitlul articolului-scris cu italic/titlul revistei/numarul
publicatiei/anul aparitiei/pagina

Exemplu

Pr. drd. Valeriu Dragusin,“Harismele in viata Bisericii primare dupa epistolele
Sf. Ap. Pavel”, in Studii Teologice, nr. 5-6/1989, p. 53.
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Tn cazul surselor web se va scrie numele autorului, titlul articolului si Tntreaga
adresa electronica.

PRECIZARI

1. In cazul reutilizarii aceleiasi surse bibliografice pe parcursul lucrarii, se va
trece doar numele autorului urmat de op.cit. (cu italice) si pagina respectiva.

Exemplu:

Dr. Constantin Preda, op. cit., p. 175.

2. In cazul utilizarii succesive in ordinea notelor a aceleiasi lucriri se va folosi
Ibidem si se va preciza pagina respectiva.
Exemplu:
56. Sf. Chiril al Alexandriei, Comentariu la Evanghelia Sf. loan, 2, 11, p.
1005.
57. Ibidem, p. 9109.

3. In cazul utilizarii succesive in ordinea notelor a unei alte lucriri care apartine
aceluiasi autor, se va folosi ldem, urmat de titlul lucrarii respective, cu
informatiile necesare identificarii.

Exemplu:

102. Popescu, Prof. Teodor M. Cler si popor in primele trei secole, Studii

Teologice, nr. 5-6/1952.

103. Idem, Despre Biserica, Rev. Ortodoxia, nr. 3, 1955.

Numerotarea paginilor

Numerotarea paginilor se va face centrat si trebuie sa fie continuaincepand
cu prima pagina din Introducere.

Lucrarea de licenta trebuie sa cuprinda minimum 60 de pagini.

Lucrarea de disertatie trebuie sa cuprindd minimum 70 de pagini.

Printare
Lucrarea se printeaza doar pe o fata a unei coli format A4 si va fi legata in
coperti cartonate.

Lucrarea finalizata se prezinta profesorului indrumator, in functie de avizul
caruia (admis/ respins), se va depune la secretariatul facultatii in vedereaverificarii
antiplagiat si a sustinerii examenului de licenta.

6. Bibliografia

Bibliografia se realizeaza in etapa de documentare si Se completeaza
continuu pe parcursul elaborarii lucrarii. Bibliografia nu se realizeaza dupa
elaborarea lucrarii. Ea trebuie si confind un numar suficient de titluri
reprezentative (carti, articole, surse web), pentru tratarea temei alese.

Lucrarile prezente in bibliografie trebuie sa se regasesca citate in textul
lucrarii. Nu se trec lucrari care nu au fost citate, sau nu au nici o legatura cu
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tema lucrarii.

Tn orice lucrare de disertatie, sau licenti, se va mentiona la bibliografie

editia Bibliei folosita pe parcursul alcatuirii lucrarii.

Lucrarile se vor nscrie in ordine alfabetica la numele autorului, in urmatoarea
succesiune:

Nume/calificative/prenume/ titlul lucrarii-scris cu italic/editura/localitate/an.

B~ w

Exemplu pentru carti
1. Mihoc, pr. prof. dr., Vasile; Mihoc, asist. Drd. Daniel; Mihoc, drd. loan
Introducere in studiul Noului Testament, Vol. I, Editura Teofania, Sibiu,
2001.

2. Milas, dr. Nicodim - Canoanele Bisericii Ortodoxe si Comentarii Vol |,
Partea I, Tipografia Diecezana, Arad, 1930.

3. Mircea, pr. dr. loan, Epistola I a Sfantului Apostol Petru. Introducere §i
comentariu. Teza de doctorat, Editura Institutul Biblic si de Misiune al
Bisericii Ortodoxe Romane, Bucuresti, 1973.

4. Moisescu, pr. prof, lustin, lerarhia bisericeasca in epoca apostolica,
Editura Centrul Mitropolitan al Olteniei, 1955.

5. Mommsen, Theodor, Istoria romana, vol 1V, Traducere de loachim

Nicolaus, Editura Enciclopedicad , Bucuresti 1991.

6. Moreschini, Claudio, Norelli Enrico, Istoria literaturii crestine vechi

grecesti §i latine. De la Apostolul Pavel pdna la epoca lui Constantin cel

Mare, Editura Polirom, 2001.

Exemplu pentru articole:

1. Dragusin, pr. drd., Valeriu, Harismele in viaga Bisericii primare, dupa
Epistolele Sf. Apostol Pavel. Studii teologice, nr. 5-6/1989.

Ghisca, drd, Gh., Ideea de comuniune in Ortodoxie, Revista Ortodoxia Nr.

3/1969

Marcu, pr. prof. dr. Grigore, Gamaliel, Studii Teologice 1-2, 1962.

Mircea, magistrand, pr. loan, Organizarea Bisericii si viata primilor crestini

dupa Faptele Apostolilor, Studii Teologice, nr 1-2/1955.

Mladin, Pr. prof. Nicolae, Problema muncii in crestinism, Studii Teologice,

nr. 3-4/1949

6. Rusu, Mircea, Paleocrestinismul in Dacia, Rev. Ephemeris Napocensis

1,1991.

Pentru site-urile consultate
1. Numele autorului, titlul articolului, adresa web, cu mentionarea datei

accesarii: Accesat la data .....

In cazul utilizarii unor surse bibliografice cu mai mult de trei autori, cum este
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cazul Bibliei, Tn locul autorului se vor trece trei X-uri, urmate de titlul lucrarii si
celelalte date de identificare.

Exemplu:

XXX, Biblia sau Sfanta Scriptura, Editura Institutului Biblic si de
Misiune al Bisericii Ortodoxe Romane, Bucuresti, 1982.

XXX, Septuaginta, Deutche Bibelgesellschaft, Stuttgart, 1995.

2. Exigente etice

Lucrarea de licenta trebuie sa reflecte munca autorului Sursele bibliografice
citate vor fi mentionate in lista bibliografica. Contributiile din partea altor
persoane vor fi mentionate in introducere, la ,,mulfumiri”.

Plagiatul reprezinta un act contrar conduitei academice. Preluarea fara
citare a textelor si a ideilor, sau a informatiilor mai largi, fara nota bibliografica,
se considera plagiat. Textele biblice citate vor fi insotite intotdeauna de trimiterea
biblicd mentionata intre paranteze.

3. Sustinerea lucrarii

Lucrarea se va prezenta in fata comisiei de sustinere a licentelor/disertatiilor
timpul alocat sustierii fiind de 10-15 min., urmat de 5 — 10 min. discutii referitoare
la lucrare.

Pe parcursul sustinerii, absolventul trebuie sa demonstreze:

- 0 buna cunoastere a problemei tratate;

- sustinerea Tntr-o maniera problematizata, nu descriptiva,

- prezentarea si sustinerea ideilor majore din punct de vedere teoretic;

- capacitatea de valorificare a continutului lucrarilor bibliografice mai
importante, in argumentarea ideilor si a concluziilor.

Se recomanda sustinerea libera a lucrarii fara a citi de pe slide-uri, precumsi
0 tinuta/atitudine corespunzatoare momentului.
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